
О порядке работы 
Учёного совета



Документы 

• Регламент работы Ученого совета
(с дополнениями)

• Положение о счетной комиссии,
проводящей подсчет голосов при
тайном голосовании на заседании
Ученого совета



•при проведении процедуры конкурса на 
замещение должностей ППС и научных 
работников;
•при проведении выборов на замещение 
должностей заведующих кафедрами и деканов 
факультетов;
•в иных случаях, когда необходимо 
проведение тайного голосования.

Тайное голосование проводится в 
следующих случаях:



Дополнения в Регламент работы 
Ученого совета

Пункт 2.11. Проект повестки дня очередного 
заседания Ученого совета формируется ученым 
секретарем Ученого совета. Рекомендуемая 
последовательность вопросов повестки дня:
‐ вопросы, требующие тайного голосования;
‐ награждения и поздравления;
‐ вопросы повестки дня;
‐ разное;
‐ сообщение председателя счетной комиссии о 
результатах тайного голосования и утверждение 
протоколов её работы.



Дополнения в Регламент работы 
Ученого совета

Пункт 2.25. Решения Ученого совета по 
конкурсному отбору на должности профессорско‐
преподавательского состава, выборов деканов 
факультетов (директоров институтов) и 
заведующих кафедрами, по представлению к 
ученым званиям принимаются путём тайного (в 
том числе электронного) голосования. Данные 
вопросы рассматриваются в начале заседания 
Ученого совета согласно рекомендуемой 
последовательности вопросов повестки дня 
заседания Ученого совета, приведенной в п. 2.11.



Дополнения в Регламент работы 
Ученого совета

Пункт 2.26. Для проведения тайного голосования ученый 
секретарь заранее готовит необходимый пакет документов и 
материалов (заготовку протокола счетной комиссии, подписной 
лист розданных бюллетеней, конверты для бюллетеней). 

Пункт 2.27. После оглашения председателем Ученого совета всех 
вопросов, требующих тайного голосования и утверждения 
бюллетеня для тайного голосования для проведения процедуры 
тайного голосования и подсчета голосов, избирается счетная 
комиссия в составе не менее трех человек из числа членов Ученого 
совета за исключением председателя  Ученого совета. Кандидатуры 
счетной комиссии утверждаются путем открытого голосования. 
Счетная комиссия осуществляет свою работу в соответствии с 
«Положением о счетной комиссии, проводящей подсчет голосов 
при тайном голосовании на заседании Ученого совета 
федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Российский химико‐
технологический университет имени Д.И. Менделеева». 



Дополнения в Регламент работы 
Ученого совета

Пункт 2.28. В тайном голосовании могут принимать участие 
только присутствующие на заседании члены Ученого совета. 
Передача права голоса одним членом Ученого совета другому 
члену совета или своему представителю от структурного 
подразделения не допускается.
Пункт 2.29. Счетная комиссия осуществляет свою деятельность 
в соответствии с «Положением о счетной комиссии, проводящей 
подсчет голосов при тайном голосовании на заседании Ученого 
совета федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования 
«российский химико‐технологический университет имени Д. И. 
Менделеева». Счетная комиссия избирается и приступает к 
работе непосредственно после утверждения списка вопросов 
для тайного голосования.



Дополнения в Регламент работы 
Ученого совета

•Пункт 2.30. В заключение заседания Ученого 
совета согласно последовательности, 
приведенной в п. 2.11, председатель счетной 
комиссии докладывает Ученому совету о 
результатах тайного голосования. При выборах и 
конкурсном отборе называются избранные 
кандидатуры. Протокол счетной комиссии о 
результатах тайного голосования утверждается 
открытым голосованием членов Ученого совета.



Положение о счетной комиссии, 
проводящей подсчет голосов при тайном 

голосовании на заседании Ученого 
совета 

Пункт 2.7. Бюллетени для тайного голосования выдаются членами 
счетной комиссии только зарегистрировавшимся на заседании членам 
Ученого совета под личную подпись по спискам выдачи бюллетеней. 
Члены Ученого совета, опоздавшие к началу его заседания, в 
определении кворума не учитываются и в тайном голосовании не 
участвуют.
Члены Ученого совета вправе обратиться к члену счетной комиссии, 
ответственному за выдачу бюллетеней по соответствующему списку, с 
просьбой выдать им новый бюллетень взамен испорченного. В этом 
случае делается запись о замене бюллетеня в списке против фамилии 
члена Ученого совета, обратившегося с просьбой о замене бюллетеня, 
которая подтверждается подписью члена счетной комиссии. На 
испорченном бюллетене председатель счетной комиссии делает запись 
о замене бюллетеня и заверяет ее своей подписью.



Положение о счетной комиссии, 
проводящей подсчет голосов при тайном 

голосовании на заседании Ученого 
совета 

• Пункт 2.11. Председатель счетной комиссии после проведения 
тайного голосования и подсчета голосов докладывает Ученому 
совету результаты голосования по каждому из вопросов повестки 
дня. Члены счетной комиссии не имеют права сообщать кому‐либо 
результаты тайного голосования до их официального оглашения на 
заседании Ученого совета.

• Пункт 2.13. В случаях, когда выявлены нарушения в тайном 
голосовании или работе счетной комиссии, протокол счетной 
комиссии не утверждается, Ученый совет принимает решение о 
переносе вопроса, по которому проводится тайное голосование, на 
другое заседание, о чем указывается в протоколе заседания 
Ученого совета.



Спасибо за 
внимание!


