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1. O0wmue noJioKeHUs!

1.1. lokyMeHTEI (efiepaIbHOTO rOCYAapCTBEHHOIO GFOIKETHOTO
00pa30BaTEIbHOTO YyYpEeXKJeHHUs BbICIIEro oOpa3zoBaHus «POCCHUUCKUI XUMHKO-
TEXHOJIOTMYECKHH yHuBepcuteT umenu JI. WM. Mengeneesay (mamee —
Yuupepcurer, PXTY), wumeromme #cTOpUdYeckoe, KyJIbTYpHOe, HaydHOe,
COLIMAIbHOE, SKOHOMMYECKOE M IIOJIUTUYECKOE 3HAYE€HHE, BXONIAT B COCTAaB
ApxuBHOTO (hoHIa MOCKBBI, SABISIONIETOCS COCTaBHON YacTbio APXHBHOrO QOHzA
Poccuiickoni ®enepanmu (nanee - ApxuBHbBIH (GOHI MOCKBBI), M IOMIIEXAT
MIOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO B ['oCcynapCcTBEHHOM OHOKETHOM YUPEKIECHUH TOpoja
Mockss! «LleHTpalbHBIA rocy 1apCTBEHHbIN apXuB ropoaa Mocksel» (nainee - [BY
«LIT"A MockBbI»).

1.2. Jlo mepenayy Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHHE NOKYMEHTBI, BKIIOYEHHBIE B
coctaB ApxWBHOTO (oHaa MOCKBBI, BpEeMEHHO B Ipeleiax, yCTaHOBIICHHBIX
®enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxMBHOM [eje B
Poccuiickoii  ®enmepanuy» ¥ HMHBIMH HOPMATUBHBIMM MPAaBOBBEIMH aKTAMHU
Poccuiickoit Denepanuu, XpaHITcs B apxuBe Y HUBEPCUTETA.

1.3. VHuBepcuTeT 00ecreunBaeT COXpaHHOCTD, YUET, 0TOOp, YHOPSIIOUeH e
W HCIONB30BaHUE NOKYMEHTOB ApXUBHOro (oHma MOCKBBI, 00pa3ylommxcs B
MPOLECCe €ro AEsTeNIbHOCTH, B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMH JOKYMEHTAMH
YIOJIHOMOYEHHOTO  (ellepalbHOrO OpraHa HCIOJHUTENBHON BiIacTd B chepe
ApXUBHOI'O JieNla U JIeJIONPOU3BOJCTBA, 00ECIeunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Mepeaayy
UX Ha nocTossHHOEe XpaHeHue B [ BY «LII"A MocKBEI».

1.4, Bce paboTbl, CBs3aHHBIE C [OATOTOBKOM, YIIOPSAOYEHHEM,
TPAaHCIIOPTUPOBKOM M  Iepefadeldl Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE apXHBHBIX
I[OKnyeHTOB B IBY «IUI'A MockBbl», NpPOBOIATCS CHIAMH H 3a CYET

YHuBepcurera.



2

1.5. ApxuB YHMBEpCHTETA CO3JaH Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO MOApa3HeIeHus
B cocTaBe AIMHMHUCTPAaTHMBHOIO JeNapTaMeHTa, OCYLIECTBISIOIIEr0 XpaHEHHE,
KOMIUIEKTOBaHHE, Y4Y€T M MCIIOJIb30BAaHHE JOKYMEHTOB ApXUBHOrO (HoHIa
MocKBBI, TOKyMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIILe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
IO JIMYHOMY COCTaBy, oOpas3oBaBIIUXCsi B paestenbHocTH PXTY, a Takke
IIOATOTOBKY JOKYMEHTOB K Ileperade Ha nocTossHHoe XpaHeHue B ['BY «III'A
MoOCKBBI», HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAaHHS KOTOPOTO BBICTYNAET Y HUBEPCHUTET.
BosrmaBimser apxuB PXTY rnaBHbI crneuuanucT apxuBa. YHUBEPCUTET
obecreuyrnBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM NIOMEIEHHEM U 000PYIOBaHUEM.

1.6. Yuusepcuret paspabateiBaer [lonoxenue o0 apxuse. Ilonoxenune 06
apxuBe PXTVY momanexur corynacoBanuto LleHTpanbHON 3KCIIEPTHO-IPOBEPOYHOM
Komuccuel I[nmaBHoOro apxuBHOro ympamneHuss MockBbl (manee — L[DIIK
['maBapxuBa MOCKBBI).

Ilocne cormacoBanusa LIDIIK I'maBapxuBa Mocksbel [lonmoxkeHne 006 apxuBe
YTBEPXKIAETCS] PEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA.

1.7. B cBoelr pabGore apxuB PXTY pyxoBonctByercss DenepaibHbIM
3aKOHOM OT 22 okTs0pst 2004 rona Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM zeie B Poccuiickoi
Denepanyn», 3aKOHAMH, HOPMAaTUBHBIMU IPaBOBLIMH akTaMi P®, HOpMaTHBHEIMU
JOKYMEHTaMH YIIOJTHOMOUYEHHOTO (hefiepabHOr0 OpraHa HCIIOHUTEIHOM BIACTH
B cepe apXUBHOI'O Jiesia U JeJIOMPOU3BOICTBA, 3aKOHOM ropoga MOCKBEL OT 28
Hos0pst 2001 roma Ne 67 «O6 apxuBHOM ¢oHAe MOCKBBI U apXHBax»,
IIOCTaHOBJICHUSIMU U pacriopsbkeHusiMu Mbapa u [IpaButensctBa MockBbl B chepe
apXWBHOI'O JieJla W JEJONpPOM3BOACTBA, llpaBunaMu opraHuzalud XpaHEHHUS,
KOMIUIEKTOBAaHMsI, y4y€Ta M MCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApXuBHOro (oHaa
Poccuiickoit ®@emepauuu u JApYruxX apxWBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
rocy}inapCTBeHHoﬁ BJIACTH, OpraHax MECTHOI'O0 CaMOYIPaBJICHUS U OpPraHU3aLMsaX
(M.,2015), HOpMATHBHBLIMH K METOJMYECKMMH JOKYMEHTaMHd MMUHHUCTEpCTBa
HayKu U BeIciiero oopasosanus Pocculickoit @enepanuu u I'maBapxua MoCKBBI,

pacniopsiguTenbHbIMU JokyMeHTamMu PXTY u nacrosmmm [lonoxenuem.
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1.8. 3a yrpary u nopyy mokymeHTOB ApxuBHOro ¢GoHZa MOoCKBEI
JOJDKHOCTHBIE JIMIA YHUBEPCUTETa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C
NeUCTBYIOILKMM 3aKOHOJATEIECTBOM.
1.9. OpranuzanroHHO-METOJUYECKOE PYKOBOACTBO AEATELHOCTBIO apXUBa
Yuusepcutera ocymectsiuser [ BY «LII'A MockBbD».

1.10. KoHTposb 3a feATeNbHOCTBIO apXUBa OCYIIECTBIsET pekTop PXTY.

2. CocTaB J1OKYMEHTOB apXuBa

2.1. B apxuBe PXTY xpausrcs:

2.1.1. 3axonyeHHble nenonpousBoicTBoM PXTY fena MNOCTOSHHOTO WU
BpeMeHHBIX (cBbimIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHeHHs, 06pPa30BaBIIHeECs B NEIATEIbHOCTH
CTPYKTYPHBIX IOJpa3Je/ieHHi, B TOM 4YHCIEe IO JIMYHOMY COCTaBy H, IIPH
HEOOXOJIMMOCTH, TOKYMEHTHI BpEMEHHOT0 cpoka xpaHeHus (10 10 yer).

2.1.2. JIoKyMeHTbI TIOCTOSHHOIO XpaHEHHS M JOKYMEHTHI IO JHYHOMY COCTaBY
GoHIa opraHu3anuii — NpeaIecTBEHHUKOB.

2.1.3. Hay4no—cnpaBO4YHBIH ammapar K gokymenTam apxusa PXTY.

3. 3agaum apxuBa

OcHoBHBEIMY 3a1auamu apxuBa PXTY ssnsroTes:

3.1. Opranuzaius XpaHeHHs NOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEIyCMOTpPEH
paszaenoM 2 Hacrositero [TonoxeHust.

3.2.  KommnekroBaHHe apxuMBa JOKYMEHTaMH, OOpa3OBABLUIMUMHCI B
JEeATEPHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.3. Y4&€T NOKYMEHTOB, HAXOIIIMXCS HAa XpaHEHHUH B apXUBE YHUBEPCUTETA.

3.4. TlogroroBka u CBOEBpPEMEHHAs! Iepenada JOKYMEHTOB ApXuBHOro (oHma

MockBsl Ha noctrosiHHOe Xpanenue B I'BY «LII'A MoCKBEI».
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3.5. Kontpons 3a QopmupoBaHreM u OQOpMIICHHEM nel B CTPYKTYPHBIX
nonpasfeneHuax PXTY u cBoeBpemenHoil nepesadeii ux B apxus YHHEBepcHTeTA.
3.6. Vicrionb3oBanie TOKyMEHTOB, HAXOISIUMXCS HA XPAaHEHMH B apXHBe
YHuBepcuTeTa.
4. ®yHKU UM apXUBa
ApXHB YHUBEPCHTETA OCYIIECTBISET ClEyIOIIMe (yHKIIHH:

4.1.0pranusyet npuém NOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M BPEMEHHbIX (CBbIie 10
JIeT) CPOKOB XpaHeHHus, B TOM YHCJe IO JIMYHOMY COCTaBY, oOpa3oBABLIMXCS B
JeATEeNBHOCTH YHUBEPCHUTETA, HE paHee, YeM 4Yepe3 3 rozia Imocje 3aBepIueHus e
B JI€JIONIPOU3BO/ICTBE.

4.2. OpraHusyeT ¥ HPOBOJHMT SKCIIEPTU3Y LEHHOCTM B YCTAHOBJIEHHOM
MOpsIIKe  TOKYMEHTOB  BPeMEHHBIX (cBbime 10 JieT) CpPOKOB XpaHEHWs,
HaXOZAIIMXCA Ha XpPaHEHUU B apXHMBe Y HUBEPCUTETA, B LIEJISIX 0TOOpA JOKYMEHTOB
AUId BKIIIOYEHUS B COCTaB ApPXUBHOTO (oHAa MOCKBBI, a Tak)Xe BbISBJICHHUS
AOKYMEHTOB, HE MOUIeXAIINX JabHEHIIEMY XpPaHEHHUIO.

4.3. Co31aér, NOMONHAET U COBEPIUEHCTBYET CIIPABOYHO-MOUCKOBBIN
anmnapar K XpaHsI¥Mcs B apXUBe JOKYMEHTaM.

4.4. CocraBisleT W NpeACTAaBIACT He IMO3[HeE, YeM 4epe3 3 roia IMocie
3aBEPIIEHUS eIl B JEONPOU3BOICTBE:

a) Ha paccMOTpeHMe U cornacoBanue DK VHuBepcuTera ommcu e
TIOCTOSHHOTO XPaHEeHHUs, BpEMEHHBIX (cBhIe 10 JieT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
YMCIIE IO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKK€ aKThl O BBIACICHUH K YHHYTO)KEHHIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, He TO/UIEeXAIIMX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCTIPABUMEIX [TOBPEXKIECHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBepxaeHue unu cornacosanue L[IITK I'maBapxuBa MOCKBBI OIHCH
JIeN IQCTOSHHOTO XpaHEeHUs], aKThbl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABHMBIX

NOBPEXACHUIX apXHUBHBIX NTOKYMEHTOB,;
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B) Ha YTBEpKIEHHE PEKTOpy VYHHUBEpCHTeTa ONHCH Hell MOCTOSHHOLO
XPaHCHH, OIUCH €I 110 IMYHOMY COCTaBy, akThl 06 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKTHI O
HCHCIIPABUMBIX  MOBPEXIEHMSIX  apXHBHBIX  JOKYMEHTOB, YTBEPXKIEHHEIE
(cormacoBannsle) LIDITK I'maBapxuBa MockBssr; onicu men BPEMEHHBIX (cBbIe 10
JIET) CPOKOB XDaHEHHsS, aKThl O BBIICICHHU K YHUYTOXXEHHUIO apXHMBHBIX
AOKYMEHTOB, HE ITOMKAIIMX XPaHEHHIO, COrIacoBaHHBIe DK YHuBepcurera.

4.5. Benér yuér nokymeHTOB M obecreunpaer COXPaHHOCTL TOKYMEHTOB,
HAaXOMAIIMXCS Ha XpaHEHHH B apXHBe Y HUBEPCHTETA.

4.6. Ilpencrasnser 8 TBY «I"A MockBBD» YUETHBIE CBEJEHUS 00 00BEME U
COCTABE XPAHAIINXCA B apXUBEe YHUBEPCHTETA JOKYMEHTOB ApxuBHOro (oHza
MockBel U Ipyrux apXuBHBIX AOKYMEHTOB (I1aCIIOpPT apXMBa).

4.7. Cucremarusupyer wu pasMelllaeT NOKYMEHTBI, MOCTYMaloLIfe Ha
XpaHCHHE B apXMB YHHBEPCUTETa, 0Opa3OBaBIUMECS B XOme OCYIIECTBIEHUS
nesarenpHocTd PXTYVY.

4.8. Opranmsyer nepemauy wu MEepefaéT B YCTAHOBIEGHHOM MOpSIIKe
AOKYMEHTBI ADXUBHOTO (hoHZa MOCKBEI, 00pa3oBaBILINECS B AESTENbHOCTH
YHuBepcHTeTa, HA TOCTOSHHOE XpaHeHue B I'BY «LII'A MockBb.

4.9. IlpoBOAMT MepONpHUATHS Mo obecredeHHo COXPaHHOCTH AOKYMEHTOB,
HAaXOMAIIMXCsT HA XpAaHCHHH B apXHBe Y HUBEPCHTETA.

4.10. OpraHusyeT HCHONB30BaHKe JIOKYMEHTOB:

- HH(OpMUpYeT (B ciydae HE0OXOMMOCTH) PYKOBOACTBO U paboTtHHKOB PXTY o

COCTaBe M CONCPIKAHUM JTOKYMEHTOB apXHBa Y HUBEPCUTETA,

-  OpraHHM3yeT BbINAYy NOKYMEHTOB M [ BO BPEMEHHOE II0JIb30BAHHE B

YCTaHOBJIEHHOM HOPSIJIKE;

- HMCIOJIHACT 3alpOChl IMOJIb30BaTeNeH, BBINAST apXHUBHbBIE KOIHH JIOKyMEHTOB,

apXUBHpIE BLITIHCKHU 1 apXUBHBIE CIIPABKY;

- BEIET yY€T UCHIOTB30BAHMS JOKYMEHTOB apxuBa YHUBEPCHUTETA.
4.11.0cyiiectBnsier  Benenwme CIIpDaBOYHO-TIONCKOBEIX  CpPEACTB K

AOKYMEHTaM apxuBa Y HHBEpPCHUTETA.
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4.12. OkasblBaeT METOAMYECKYIO MTOMOILb CTPYKTYPHBIM IOAPA3IeIIeHUSIM
YHHUBEpCHTETA 110  BONPOCAM  JEIONPOU3BOACTBA B  YacTH COCTaBIICHHS
HOMCHKJIATYpBbl JIell, GOPMHUPOBAHMM K ODOPMIEHHH NOKYMEHTOB, a TAKKE HX
TIOITOTOBKE K Iepeiaue B apXUB Y HUBEPCHUTETA.

4.13.0cymiecTBiseT  NpOBEpKY  MPaBHIBHOCTH dopmupoBanns  wu
0hOPMIIEHHUS NIeT1 B CTPYKTYPHBIX MOAPA3NeNeHHUIX YHUBepcHUTeTa [Is Nepenaun
UX B apXMUB.

5. IIpaBa apxuBa

ApX¥B YHHBEpCUTETa UMEET MPABO:

5.1. TlpencTaBnsTh peKTOPY HpPeIONKEHHS] IO COBEPIIEHCTBOBAHUIO
OpraHM3allii XPAHCHHUS, KOMIUICKTOBAHHUS, y4€Ta M HCIIOJIb30BAHUS ApXHUBHBIX
AOKYMEHTOB B apXMBe Y HUBEPCUTETA,

5.2. 3anpammBaTh B CTPYKTYPHBIX [IOJpa3eNieHUusIX  YHUBepCcUTeTa
CBEJICHHS, HEOOXOMMBIE 1151 pabOThI apXUBa,;

5.3. laBaTh peKOMEHNALIUU CTPYKTYPHBIM NOJpa3ie/ICHUsIM Y HUBEPCHUTETA
[0 BOTIPOCaM, OTHOCSIMCS K KOMIICTEHIIMHI apXHBa,

5.4. TpeboBath OT CTPYKTYpPHBIX IoApasfeNiecHuii  YHuBepcuTera
CBOEBPEMEHHOH Iepe/avuu JOKYMEHTOB B apXUB;

5.5. Ilpunnmars yyacrtue B 3aceqanusx L[DIIK I"'maBapxuBa MoOCKBBI.

6. OTBeTCTBEHHOCTD
6.1. I'maBHBIH criennanvcT apxusa YHUBepCUTETa HECET OTBETCTBEHHOCTD 34
BBIITOTIHEHHE BO3JIOKCHHBIX HA apXUB 331a4 ¥ (yHKLHUH.
6.2. I'maBHBIA cliequanucT apxuBa COBMECTHO C PEKTOpOM YHHBepCUTETA
HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOATEIbCTBOM PD 3a:
- He‘i(;06J1IOI[eHI/Ie YHuBepcuTeTOM mOpaBUa  OOecredYeHus COXPaHHOCTH,
KOMILUICKTOBaHMs,  y4€Ta, HCIONB30BAHUS  NOKYMEHTOB,  YCTAHOBJIEHHBIX

3aKOHOJATECIbHBIMHU U HOPMAaTHBHBIMU aKTaMH Pq),



7
- YTpaTy ¥ HECAHKIMOHUPOBAHHOE YHUYTOXKEHHE JOKYMEHTOB;
- HapylleHHe IOpslKa ¥ CPOKOB Iepelayd JOKyMEHTOB ApXHMBHOro (oHIa
Mockssl B 'BY «III'A MockBbI».
6.3. Ilpu cMeHe TJABHOTO CHeNMANHCTAa apXHUBa npuéM-Iriepesayda
AOKYMEHTOB apxuBa, Y4YETHOIO M CIPABOYHO-TIOUCKOBOTO ammapata K HHM

OCYHIECTBJIAETCA I10 aKTy.

COTJIACOBAHO COF/IACOBAHO

lpotokon
IIporoxoa K PXTY LeHTpanbHoit 3KCMePTHO-NPOBEPOYHOI

ot 06.12.2019 Ne6 KoMuccuu
MmaBapxusa MockBbl

[ or?§. 44 4 A07 YN, 70
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